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一、 基础功能介绍

1. SSMIS2018是管理什么的系统

SSMIS2018系统是根据顶层规划，基于标准化的船舶数字模型建立的贯穿审图、产品、建造、营

运等各业务阶段的智能化船舶服务管理系统，实现 CCS 船舶生命周期各业务板块相关数据的互联互

通，系统旨在促进我社服务水平、管理水平和软件应用水平的整体提升。

2. 如何访问 SSMIS2018

 SSMIS2018主体为 B/S架构，直接通过浏览器访问，不需要在本地安装系统

1) 测试环境：

访问地址（专网）：http://ssmistest.ccs.org.cn/ssmis

访问地址（互联网）：http://cn.ssmistest.ccs.org.cn/ssmis/loginSite

用户测试帐号、密码，帐号：CCS邮箱前缀，密码为（培训中告知的密码）

2) 正式环境

访问地址（专网）：http://ssmis2018.ccs.org.cn/ssmis

访问地址（互联网）：http://cn.SSMIS2018cloud.ccs.org.cn/ssmis/loginSite

正式系统的账号/密码同 OA系统的一样。

 登录界面如下图所示：

3. 网速较慢时，如何更好使用 SSMIS2018

由于 SSMIS2018系统主体采用浏览器模式使用，对网速的依赖较高，当网络条件较差时使用体验

较差，为此系统采用了阿里云网络加速，可基于互联网模式下使用，地址请见第 2章节。

4. SSMIS2018对浏览器的要求

 Chrome、Firefox、IE（9.0及以上版本）

 推荐使用 Chrome、Firefox

http://ssmistest.ccs.org.cn/
http://ssmis2018.ccs.org.cn/ssmis
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微软已放弃 IE的升级和支持，系统不建议使用 IE

5. 应用插件的安装

编辑“船舶检验、认证审核业务”的证书时，需要调用【证书编辑】控件。船舶审图、产品审图，

打开图纸在图纸执行批注操作，需要调用【审图批注】控件。船厂评估业务，需要调用【船厂评估】

控件。涉及到上述业务的用户，在使用系统前，需要下载并安装相应的控件。

下载双击可执行程序默认安装即可。

“证书编辑控件、审图控件、船厂评估”下载位置图示

6. 如何给用户配置角色

SSMIS2018系统通过角色来控制访问权限，需要给每个用户设置对应的角色（系统开发人员会把

老系统的人员角色信息导入到系统）。为了满足日常新增或者调整用户的角色的需要，设置了“分社

管理员”角色，拥护该角色的用户，可以维护本单位下所有人员的系统角色。

7. 查看本人的基本信息及拥有的系统角色
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8. 登录后查看、处理自己的工作事项

1) 如果工作当前步骤处理人是登录人，则展示在首页的待办列表中，点击【步骤名称】的

内容即可进入处理画面。

2) 也可点击头部导航的【工作】【XX子系统】，进入相应子系统的工作列表画面，查

看登录相关的工作以及部门下所有的工作。

二、 A4审图管理子系统

1. 如何进入船舶审图子系统
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登录 SSMIS2018系统后，点击下图所示的【工作】【船舶审图】子菜单即可进入船舶审图子系

统。

2. 如何查看我参与的审图工作以及本单位所有的审图工作

进入船舶审图子系统首页，默认列出的是【我的工作】列表，该列表列出的是我参与的工作正在

进行的工作。

如果需要查看单位/部门下所有的审图工作，点击【部门工作】切换。如下图所示：

3. 如何查找已经完成的审图工作

工作列表默认展示的是正在进行中的审图工作，若要查看历史的审图工作，可以点击【审图状态】

下拉框进行选择。
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4. 如何登记一个新的审图工作

船舶审图工作有两个来源，一个是申请方在 CSM（客户服务系统）提交船舶审图申请，也可以由

审图单位管理员自行在 SSMIS2018系统中登记。

对于自行登记的审图工作，在弹出的界面中维护“项目名称”、“项目类别”等信息，点击【启

动工作】则成功登记了一个审图，在工作列表可以查看到其信息。

5. 如何进行当前步骤的画面进行操作

在列表中找到需要操作的目标工作，双击该行，或者在右侧的流程步骤中，点击需要操作的步骤

即可。
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6. 登记船舶审图工作时必须要录入哪些信息

船舶审图的工作一般由审图管理员进行登记，只需要录入项目的基本信息，其它信息可以在评审、

审图过程阶段进行补充。

登记时必须录入的信息如下图所示：

7. 审图管理员的图纸登记、盖章/退图、传真登记在哪里操作

审图管理员一般会有大量的项目需要登记图纸、盖章/退图、登记来往的传真，SSMIS2018系统设

置了批量操作的功能入口，在左侧的菜单【收发管理】下：

8. 如何查看某个审图工作下的图纸列表

选择目标工作，点击【审图过程】步骤，选择左侧的菜单，点击【图纸列表】菜单，展示该项目

下的所有图纸。
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9. 如何在编写意见书及写意见

审图人员在接收到安排的图纸审查任务后，拟建一个意见书，选择要退审的图。执行图纸审查，

编写意见的操作过程，操作如下图所示：

10. 有些时候退审要求比较急，是否支持自动盖章的功能

点击【盖章及退图】菜单，展示所有带盖章/退图的意见书，批量选中后，点击【自动盖章】即可。
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11. 如何进入产品审图子系统

登录 SSMIS2018系统后，点击下图所示的【工作】【产品审图】子菜单即可进入产品审图子系

统。

12. 如何查看我参与的审图工作以及本单位所有的审图工作

进入产品审图子系统首页，默认列出的是【我的工作】列表，该列表列出的是我参与的工作正在

进行的工作。

如果需要查看单位/部门下所有的审图工作，点击【部门工作】切换。如下图所示：

13. 如何查找已经完成的审图工作



15 / 151

工作列表默认展示的是正在进行中的审图工作，若要查看历史的审图工作，可以点击【审图状态】

下拉框进行选择。

14. 如何登记一个新的产品审图工作

产品审图工作有两个来源，一个是申请方在 CSM（客户服务系统）提交船舶审图申请，也可以由

审图单位管理员自行在 SSMIS2018系统中登记。

15. 登记产品审图工作时，产品名称是否要从产品模型树上选择

在登记界面，“产品名称”项，可以从产品模型树上选择，也可以自行录入产品名称。如果是从

模型树上选择的，则可以从模型上带入产品的检验依据，作为默认审图依据。

16. 在评审或者审图阶段，是否还可以补充登记的信息

在评审或者审图阶段，可以点击【申请登记】步骤，继续补充登记表的信息。
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17. 如何查询客户的历次收欠费情况

选中某个工作，可以查看本工作申请方的历次收欠费情况。也可以按照“账单状态”、“Job No.”、

“CCSNO”、“开单日期”、“申请方”进行自定义查询。

三、 A5产品检验管理子系统
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1. 如何开展产品相关工作

1.1 检查产品模块是否有【业务登记】功能，如果无则首先需要联系分社管理员进行授权；

登记工作分三类：认可类工作、检验类工作、CE认证类工作:登记工作时注意填写必填信息，

保存时取号，然后生成代办任务，登记时产品信息可以不填写，如果填写也仅是参考信息，到验

船师编写环节还必须重新进行产品设置；代理检验工作仅总部人员有启动工作权限，分社等待总

部确认指派；

1.2 代办与【我的工作】处理与跟踪工作

登陆系统后，首界面展示的是个人代办，代办是 SSMIS系统所有个人相关工作，包含（产品、

审图、营运、建造等），点击链接可以直接打开工作当前环节处理；

【我的工作】包含个人代办的所有工作，代办的工作可以直接处理。
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【部门工作】分社的所有产品相关工作，代办的工作可以直接处理，其他工作只能查看。

2. 如何查看产品相关工作当前步骤及工作流转信息

通过【我的工作】选中工作点击相关步骤的蓝色文字，可以打开对应的步骤处理页面进行查看。

3. 如何处理客户的在线申请

在产品模块，通过【CSM客户申请】处理

4. 评审环节注意事项

 指派验船师时需要可以查看资质情况，因为新的产品模型与 HR资质模型分类不同导致自动验证

资质功能不准确，需要部门经理人工验证资质情况；

 注意选择是否有必要开展文件审查（产品：主要是单件单品；认可：主要是型式试验大纲申报、

认可检验报告等）
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5. 如何设置产品以及证书

在【文件审查】或者【现场检验及文件编制】环节，通过【设置产品】设置证书与产品对应关

系，【选择产品】打开产品模型，选择具体产品
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6. 如何编写证书

在【现场检验及文件编辑】环节，打开文件列表的编辑功能：

证书编写完成以后，注意点击【完成编辑】功能
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7. 如何开展测量及审批

 审批证书是，点击双箭头图标，可以审批证书，也可以填写审批意见

 如果已经审批证书需要退回验船师重新编写，必须填写审批意见后，工作退回验船师才可以

重新修改证书。
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 审批日期确认

 退审证书时，必须填写的证书意见：

8. 已审批证书如何修改：

证书修改主要有以下 4种方式：

1) 流程未结束，但是领导已经审批，并流转，需要回退到审批、编写环节，【测量及审批】环

节一定要【退回拟稿】功能，然后流程回退；

2) 如果流程未结束，并且流程在部门领导的测量及审批环节，部门领导和验船师都可以编写；

3) 如果启动子流程部分提交审批的，子流程结束，如果要修改，还需要启动子流程，让领导退

回拟稿；

4) 如果工作已经结束，通过工作状态管理-启动修改功能，完成修改即可。

9. 分社如果接收代理

代理检验由总部负责登记工作，然后评审后发放到分社，分社收到代办工作以后，如下图
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如果是本单位处理，下一步会自动取号，如果不是本单位处理，可以把工作转移到其他办事处。

如果是转移的工作，打开以后默认是可以看到转移原因的，分社点击下一步之前一定要确认是否

继续转移，还是接受处理。只有去掉转移的勾选，处理时才能正确取号。

10. 补充评审

如果流程已经过了评审指派环节，需要修改或者变更指派验船师，可以通过右侧流程图-评审

指派，选中补充评审即可。

11. PDF格式证书编写需要安装客户端

客户端编写，必须下载安装 PDF 的客户端，下载方式：首页菜单-快速链接-证书编辑控件，

下载并安装

12. 产品角色说明

1) 产品文秘

负责工作的登记、文件打印、归档环节

2) 产品验船师

负责文件审查、现场检验及文件编制

3) 产品部门领导

负责评审指派、文件审查的审批、证书的测量及审批

可以处理工作的代办授权

4) 产品代理检验经办人

专门用于处理总部分发的代理检验工作
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5) 产品希腊公司

负责 CE欧盟认证的评审指派、测量及审批

6) 产品总部经办人

负责流程流转到总部的审批、代理、委托检验的登记

7) 产品模型维护专家组

负责产品模型的维护

13. 特殊符号说明

上下脚标，abc₁₂₃，℃，℉，℡58112313，㏇，∏㏑，@＠比如搜狗输入法：
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14. 浏览器预览证书弹出设置

1) 谷歌浏览-设置-搜索“弹出”如下图，把 http://ssmis2018.ccs.org.cn/ssmis添加到允许列表

http://ssmis2018.ccs.org.cn/ssmis
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2) 火狐浏览器，点击设置-选项-搜索“弹出”如下图

四、 A6建造检验管理子系统

1. 如何进入船舶建造子系统
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登录 SSMIS2018系统后，点击下图所示的“工作->建造”子菜单即可进入建造子系统。

2. 如何查看我参与了哪些检验工作

进入 A6子系统首页，默认列出的是“我的工作”列表，该列表列出的是我参与的工作正在进行

的工作。如下图所示，

 点击［当前代办］选择框，列出的是当前存在代办的检验工作。

 点击［进行中］下拉列表，可以查看各种状态下的工作列表。

 点击［工作种类］下列列表，列出的是检验工作种类，可以通过工作种类进行查询。

 在搜索框中输入船名、登记号、步骤名称、工作控制号等关键词进行模糊查询。

3. 如何查看我所在部门有哪些检验工作

进入 A6 子系统首页，选择“部门工作”选项卡，默认列出的是所在部门下当前正在进行中的

检验工作，该界面相关操作参见“如何查看我参与了哪些检验工作”章节介绍。

4. 我参与过的工作在我的工作列表中看不到

遇到此情况很有可能您关注的工作已经结束，工作列表默认显示的是正在进行中的检验工作，

您可以通过击［进行中］下拉列表，在各种状态下去寻找需要的工作。

5. 如何查看检验工作步骤信息及各步骤的详细内容
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情况 1：在 A6工作首页，选中关注的工作，点击页面右侧的“ ”图标，在工作列表的右

侧会浮出当前工作对应的步骤信息及主要的查询模块。

情况 2：在代办页面（或者叫：步骤处理页面），点击页面右侧的“ ”图标，同样可以

列出当前工作对应的步骤信息及主要的查询模块。

点击相关步骤的蓝色文字，可以打开对应的步骤处理页面进行查看。

6. 如何创建一个新的新造船项目

在 A6首页，点击左侧“新建项目->新建项目”功能菜单，系统会弹出创建项目的界面，如下图

所示，在新建项目的界面上选择对应的审图工作控制号，填写项目基本信息后，点击[确定]按钮，系

统会创建一个项目。

注：分社身份创建的项目为“一般项目”，总部身份创建的为“重要项目”。

7. 如何查看新造船项目列表

在 A6首页，点击[项目视图]按钮，系统将列出和我有的项目列表。哪些项目我可以看到是通过

我参与的工作推导出和我有关系的新造船项目。
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8. 如何对造船项目进行管理

在 A6首页，点击[项目视图]按钮后，在列出的项目列表中，点击对应项目的“项目名称”区域，

弹出的页面即是对应项目的管理页面，在项目管理页面，点击左侧的相关功能菜单来对项目的相关信

息进行维护或查看，如下图所示。

9. 如何启动一个建造或是改建工作

在 A6首页，点击左侧功能树的“新建工作”功能分类，选择菜单中的“船舶建造检验-〉国际

航行”或者“船舶重大改建”菜单项目，系统弹出下图的启动工作的界面
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在上图的界面中点击登记号对应的[选择]按钮，在审图工作列表中选择需要做检验工作的船舶，

然后点击工作控制号后面的[获取]按钮即可启动对应的检验工作。

注：启动建造或改建类工作，必须在审图系统有对应的船舶的审图信息。

10. 流程中的步骤如何跳转

在流程步骤的任何页面，一般会在页面的底部出现[退回]、[下一步]的步骤跳转按钮，点击对应

的按钮即可实现步骤的跳转。

注：1、如果发现底部没有对应的按钮说明您不是当前步骤的代办人。

2、步骤之间不能垮步骤跳转，只能一步一步跳转。

11. 建造检验流程如何填建造实际的关键节点

建造检验的实际开工、安放龙骨、下水、适航、发证等关键节点，需要在流程文件“建造船舶

检验过程测量记录表”中填写。该流程文件在检验流程的现场<检验步骤>，左侧菜单中的“流程文件”

菜单项中添加和维护。

12. 建造检验流程如何制定分段合拢计划

在<现场检验>步骤，依次展开左侧功能菜单“现场检验-〉分段和龙计划”，点击“分段和龙计

划”菜单后，加载的是分段、合拢计划维护界面。如下图所示，分段、合拢计划支持手工录入和基于

模板导入两种方式，在该界面上还需要设置各分段、合拢块儿对于那些检验项目，需要通过勾选来选

择。
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13. 建造检验流程如何制定检验项目计划

在<现场检验>步骤，依次展开左侧功能菜单“现场检验-〉检验项目计划”，点击“检验项目计划”

菜单后，加载的是检验项目计划维护界面。如下图所示。

主要功能有：

 初始化：根据系统预制字典结合船型、船旗等参数自动初始化检验项目清单。

 检验项目修改：通过该功能可以调整检验项目中计划检验的项目。

 复制：通过该功能可以将相似船舶的检验计划复制到当前船舶上。

14. 建造检验流程如何对检验项目逐项进行落实

在<现场检验>步骤，依次展开左侧功能菜单“现场检验-〉检验项目管理”，点击“检验项目管

理”菜单后，加载的是检验项目管理界面。如下图所示。

在该功能中，需要根据计划制定的检验项目进行落实，需要注意的同一分类下的检验项目，即

可以逐条落实、也可以合并落实。

需要上传实验大纲或者实验图片的项目点击“重要实验”选项卡进行相关试验资料的上载。

要求检验项目 100%落实。

15. 建造检验流程如何对审图意见进行落实

在<现场检验>步骤，依次展开左侧功能菜单“现场检验-〉审图意见落实”，点击“审图意见落实”

菜单后，加载的是审图意见落实界面。如下图所示。

主要功能如下：
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 批次意见落实。

 图纸意见落实。

 非 CCS审图意见落实。

 检查未落实项。

 审图意见落实汇总。

要求标记为“S”的意见需 100%落实。

16. 检验流程如何添加流程文件

在<现场检验>步骤，依次展开左侧功能菜单“现场检验-〉流程文件”，点击“流程文件”菜单后，

加载的是流程文件维护界面。

17. 检验流程如何启动请示答复流程

在<现场检验>步骤，依次展开左侧功能菜单“现场检验-〉流程文件”，点击“流程文件”菜单，

系统加载的是请示答复列表清单，在该界面上点击[添加]按钮，系统会询问是否启动请示答复流程。

请示答复流程支持：三级单位逐级请示模式和二级检验单位直接向总部请示两种方式。

18. 检验流程如何启动案卷启动修改流程

在检验流程的证书审核和报告审核步骤，如果检验工作检验信息已经提交，如遇到需要修改证书；

或者报告已经提交需要再次对报告进行修订，那么可以点击左侧“文件修改”功能菜单，然后在加载

的页面中点击[启动修改]按钮，系统自动文件修改子流程，流程步骤分为三步:申请数据修改-〉总部审

核->分社修改案卷->分社修改确认。

启动文件修改流程后，系统会自动给对应工作组成员生成代办，相关责任人通过代办进入相关步

骤进行相关证书、报告的修改。
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19. 建造检验如何策划阶段检查工作

根据项目的重要性，分为两种策划方式。重要项目由总部组织发起策划；一般项目由各分社组织

策划和实施工作。

具有策划职责的人员在 A6 首页点击左侧“阶段性检查”->“策划”功能，对需要做阶段检查的

船舶启动阶段检查策划和实施流程，如下图所示，在建造工作列表中选中需要策划阶段检查的船舶，

然后点击[添加]按钮，启动阶段检查子流程。

20. 如何在检验工作中编制证书、报告

在<现场检验>步骤，依次展开左侧功能菜单“报告-〉草拟证书”，点击“草拟证书”菜单后，系

统列出的是证书&报告列表，点击[添加 Form]按钮可以添加相关的 Form，并进行相关证书、报告的编

制工作。

21. 如何在检验工作中维护日常会议

在<现场检验>步骤，依次展开左侧功能菜单“其他-〉会议管理”，点击“会议管理”可以对检验

工作相关会议进行录入和维护。

22. 如何在检验工作中对项目风险进行登记

在<现场检验>步骤，依次展开左侧功能菜单“其他-〉风险管理”，点击“风险管理”可以对项目
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存在的风险情况进行录入和维护。

23. 如何对对项目进行计费申请

在 A6首页，如有计费权限的用户，可点击“计费管理”->“申请”功能按钮，来对检验工作进

行计费登记。

24. 如何查询船舶对应产品证书

在 A6子系统首页或任何检验工作流程步骤页面的右侧区域点击“ ”按钮，系统列出查询功

能区，在该区域点击“产品证书”图标，弹出当前船舶产品证书查询界面，可以通过证书编号、名称

等信息进行查询，也可以查询非本船的产品信息。

25. 如何查询船舶对应审图相关信息

在 A6子系统首页或任何检验工作流程步骤页面的右侧区域点击“ ”按钮，系统列出查询功能区，

在该区域点击“审图相关信息”图标，弹出当前船舶对应审图工作的相关信息。

26. 如何开展船厂评估工作

在 A6 子系统首页，点击左侧“船厂评估”功能菜单，会弹出船厂评估客户端程序，该程序与

SSMIS2005种的船厂评估操作方法相同。
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如果点击 A6子系统首页，点击左侧“船厂评估”功能菜单后没有任何反应，请确保在 SSMIS系

统登录界面，通过“应用插件-下载”功能中下载和安装了[船厂评估]插件，如没有安装过此插件请在

下载和安装后，重现加载浏览器来使用。

27. 船舶建造大项目角色权限是如何划分

 系统管理员:
(1) 维护大项目包括增加、删除和修改；

(2) 设置大项目所包含的 NPM 项目；

(3) 设置各大项目组成员。

 总部设立总项目管理组：

(1) 垂直管理分布在各地的重要项目;
(2) 组员拥有管理所在大项目组的所有台账;
(3) 编辑总部台账，发布台账，并推送给所有项目组;
(4) 审核各分社项目组提交总部的台账，具备台账打回权限；

(5) 维护各 NPM 项目组长或组员。

 各分社 NPM 项目组：

(1) 管理授予权限的项目的台账；

(2) 组员能够在台账管理中维护自己添加的台账；

(3) 组长可以维护当前项目的所有台账；

(4) 有权限管理的台账可提交总部或台账关闭权限；

(5) 组长可维护所属项目组成员。

 单船项目项目组：

(1) 维护巡检项目表；

(2) 发现的问题可以自动添加到台账。

28. 船舶建造大项目总部项目组成员如何管理项目
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在 A6子系统首页，总部大项目组成员可以点击 “Large Project->Project Authorization”功能来管

理项目，如下图所示，选择左侧各建造项目，然后维护各建造项目分社的成员。

29. 船舶建造大项目总部/分社项目组成员如何进行台账管理

在 A6子系统首页，总部大项目组成员可以点击 “Large Project->Project Ledger”来进行台账的录

入、审核以及周、月报等的导出功能。

30. 工作列表可按“船厂编号”查询

建造模块工作列表，模糊查询功能新增根据“船厂编号”的查询。
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31. 船舶基本信息的“入级及法定类型”的含义

建造流程“申请登记”步骤及“船舶基本信息”模块对原来“是否持证入级选项”进行了扩展，新的名

称为“入级法定类型”如下图所示，具体要求如下：

下拉选项具体解释如下：

� CCS (ChinaMSA), new ship——新造入级持证船，系指 2018年 7月 1日及以后签订建造

合同并按我社规范建造，且持有中国海事局国内航行海船法定证书的 CSA船舶；

� CCS (ChinaMSA), existing ship——现有入级持证船，系指 2018年 7 月 1日以前签订建

造合同并符合我社当时规范的技术和检验要求，且持有中国海事局国内航行海船法定证书的 CSA

船舶；

� CCS (ChinaMSA), former CSAD ship——营运中变更入级符号的原 CSAD船舶；

� CCS (Non-ChinaMSA)——（国际航行）持有公约、非公约、船旗国本地等非中国海事

局国内航行海船法定证书的其他入级船舶；

� Non-CCS classed——非 CCS 级船舶（一般为认证审核用）。

“入级及法定类型/Classed and Statutory Types”项目对船舶属于必填项目，请检验单位在船舶检

验中注意按上述分类选择船舶类别或核查已设定的类别。如船舶检验后，确认已符合其他船舶类

别的技术、检验和发证要求，则应更换为对应类别。

32. 建造检验关于评审变更的说明。

由于建造周期长，人员调动等因素，当初次评审过后，需要多次对评审表进行变更或者重新

评审，那么，需要流程的步骤列表上点击“申请评审”打开步骤页面。
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在“申请评审”步骤页面，点击“重新评审”按钮，开启评审表修订工作，需要强调的是由于是评

审变更，那么只需要勾选需要有变化的章节，如下图，假如只需变更服务种类，那么只需要勾选服务

种类章节进行变更，将来输出的评审变更表也会只对变更的章节进行输出，没变更的章节将会已空白

的方式输出。

如上图所示，需要特别注意的是，在变更还没有完成的情况下，可以随时点击“保存”按钮，不会

产生快照，请放心使用，当对变更信息确认无误的情况下，最后才需要点击“评审完成”，此时将

产生本次变更的快照，且不允许修改，所以，不要平凡的点击“重新评审”和“评审完成”按钮，不然

会出现许多变更记录，且可能好多版本都是无效的，如下图所示。

33. 建造检验“分段合拢计划”模板填写说明

如果分段、合拢项目比较多的情况下，可以通过在 excel中预先编辑来实现，需要通过系统
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下载模板，模板填写方法如下图，例如对 A001分段要计划做“分段”和“分段密性试验”检验，那么

在模板中直接维护对应的名称，中间用半角逗号分隔即可，导入后系统会自动对 A001对应的检验

项目进行对应。

34. 建造检验“检验项目管理”上线后对部分功能优化

1）增加跨类检索功能，可以根据专业，落实状态，关键词进行检索；

可以在全局范围内搜索到需要落实的项目，进行落实或者多项合并落实

2）增加 NPM 项目导出 Excel的功能。

35. 建造检验“审图意见落实”功能优化，增加的便捷功能

1）增加搜索功能：在已知某份图纸有审图意见的情况下，可以通过数据图纸名称关键字快速定

位图纸。

2）检测未落实项：合并批次意见和图纸意见未落实项，不用在按批次和按图纸两种方式下切换，

一键即可检测出所有未落实的意见。

3）审图意见多次落实:增加“封闭落实情况”的快捷功能。

36. 建造“流程文件”模块人员选择器的优化
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建造“流程文件”模块，人员通用选择器增加在“分社”范围内选择人员的功能。

37. 建造“阶段检查”子流程增加打印预览功能

建造“阶段检查”子流程，项目组归档步骤增加打印预览功能，方便在子流程中生成阶段检查表。

38. 建造查询统计功能优化

1) 建造“查询统计”新造船查询优化，增加查询选项，对查询结果增加查看工作详情的功能。
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2) 建造“查询统计”模块需要关注建造检验及利率统计，各分社可以随时关注所在分社建造及时

率。
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五、 A7营运检验模块

1. 如何进入船舶营运子系统

登录 SSMIS2018系统后，在首页界面上方打开【工作】的下拉菜单，可以看到菜单中包含“营运”

和“认证”两项。

点击“营运”进入营运检验模块，点击“认证”进入认证审核模块。

2. 新系统与 SSMIS2005的较大区别

2.1工作步骤流转变化

新系统工作流程与 SSMIS2005最大的区别在于：SSMIS2005的“Survey and Reporting”步骤被细分

成了 2个分支，如下图所示。
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营运检验工作分社流程图

在新系统的“现场检验及编写证书”中点击下一步流转后，工作步骤触发分支，同时会产生 2个待

办步骤，分别是“部门审核证书”（分社船舶经理处理）和“编写报告、记录”（指派的验船师处理）。

这样分开的目的是为了保证证书在 3个工作日内先做完，就先审核提交，保证经理审核证书和验船师

编写报告、记录同步进行，互不干扰。

为了帮助大家捋顺这些步骤的前后关系，请查看下面 2个分支的关系：

1) 证书分支：“现场检验及编写证书”“部门审核证书”“证书打印”。如果部门审核证

书不通过，则点击上一步流转到“修改证书”步骤。“修改证书”步骤是验船师处理，验船师在

此步骤修改好证书内容后，点下一步又回到了部门审核证书”，参见上图的分支 1。

2) 报告、记录分支：“编写报告、记录”“部门审核报告、记录” ，参见上图的分支 2。

此外，工作中的 2次数据提交改为由分社经理角色处理，其中：

检验数据提交放在了“部门审核证书”步骤，如下图所示。
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检验数据提交位置

报告数据提交放在了“部门审核报告、记录”步骤，如下图所示。

报告记录数据提交位置

2.2流程流转

在流程步骤的任何页面，一般会在页面的底部出现【上一步】、【下一步】的步骤跳转按钮，点

击对应的按钮即可实现步骤的跳转。

注：1、如果发现底部没有对应的按钮或不可用，说明您不是当前步骤的代办人。

2、步骤之间不能垮步骤跳转，只能一步一步跳转。
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2.3待办和工作页面的布局

新系统增加了待办的概念，用户登录系统后，首页默认显示哪些工作需用用户处理。

点击步骤名称直接进入工作界面。目前营运的待办主要由检验工作流转产生。

首页待办列表

点击待办，进入工作维护界面。如下图所示，不同于 SSMIS2005工作界面的功能基本以窗口下

方按钮的形式展示，新系统工作界面的左侧菜单显示的是修改维护功能，如工作日志、外挂文件等功

能都在左侧菜单。右侧菜单（默认隐藏，可展开）显示的是流程步骤列表和本船舶的相关查询功能，

如历史检验信息，主库检验信息查询，证书信息查询等功能。
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此外，如果想要刷新中间的页面数据，可点击左侧菜单刷新。

2.4中英文切换说明

新系统可以切换中英文系统语言，位置在系统的右上角，如下图所示。

2.5工作中的证书报告列表

工作中的证书报告列表变化较大，原 SSMIS2005 系统列表只有 Form名称，双击打开等操作。

新系统的数据项和操作功能都增加了不少，并且取消了右键和双击操作，改为图标操作，具体参见

3.4.2.1证书&报告列表中功能说明。

2.6证书附件没有编写页面

在新系统编写证书附件时，你会发现像 AIR，A，B等证书附件“被锁住”了，只能输出。这是因

为所有证书附件的内容都在 MPd中维护，你需要现在 MPd中填写好数据，然后再输出证书附件。

MPd是个特殊的记录，因为证书附件的内容在 MPd中维护，所以 MPd 随检验提交，即 72小时
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提交，这点需要注意。

2.7分社数据提交步骤变化

分社的检验数据提交放在了【部门审核证书】步骤，位置在工作维护界面左侧菜单检验信息菜

单 按钮。

分社的报告数据提交放在了【部门审核报告、记录】步骤，位置在工作维护界面左侧菜单检验

信息菜单 按钮。
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3. 营运检验分社流程

3.1. 启动工作

营运检验类的工作启动入口：营运首页左侧菜单新建工作，如下图所示。

所有检验的启动入口都在“新建工作”菜单下，例如“ 营运检验”。如果该菜单下未发现相关工作种

类，可能是权限不足，如需要可联系管理员增加。

启动入口

申请登记页面

营运检验入口实际包括 4类工作，包括：营运检验，营运转级检验，营运初次/重新入级检验，

鲜销船营运检验，可在启动界面通过下拉选项进行选择，如下图所示。
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点击【Select】按钮打开船舶选择界面。

点击【Get Job No.】启动工作。成功后，系统自动进入申请登记步骤。

常见问题：

1) 我找不到营运转级检验、营运初次入级检验如何启动

答：营运转级、营运初次入级、代理检验、进口勘验这几类工作，都是由总部先启动工作，然后

分社在申请登记页面，关联总部启动的工作即可，如下图所示。

3.2. 申请登记步骤

分社启动工作后，系统默认就是申请登记步骤，用户可在此步骤维护申请信息和寄送地址信息。

用户可维护申请日期，计划日期，检验港口，申请方相关信息等内容，如下图所示。
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点击左侧菜单“寄送地址”，可维护证书寄送地址信息。

点击页面下方的【下一步】按钮，工作流转到下一步。

3.3. 部门评审指派步骤

分社入级船舶/海工经理在此步骤进行申请评审，并选择检验种类，指派验船师等操作，具体如下。

3.3.1 选择检验种类

点击评审表中的【Edit】按钮，打开选择检验种类页面。
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如下图所示，用户可先在左侧标记本次工作是否需要换船旗、换船东、换船公司等，如没有则跳

过。

选择适用本次的评审模型，如选中年度检验。点击【智能推荐】按钮，系统根据当前船舶的属性

自动添加检验种类到右侧已选列表中。

用户可通过勾选左侧常用检验种类手动调整，也可以切换选项卡至“所有检验种类”，查询指定的

检验种类并添加。

用户可维护右侧已选检验种类的范围、状态等属性。

点击【确定】完成本次检验种类的选择。

1.1.1.1.1 范围 B的填写

一般的检验种类没有范围 B，不需要添加。CLS_SSH有范围(B)。
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3.3.2 指派验船师

点击评审表中的【指派】按钮，打开验船师指派页面。

如下图所示，用户可在左侧列表中选择本次工作需要指派的人员，并在右侧类表中选择对应的专

业，角色和实习专业。
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本界面点击【资质验证】按钮进入验船师资质验证页面，可查看本单位验船师相应资质（资质验

证暂时无法查询，后续开放）。

3.3.3 维护评审注意事项

点击左侧菜单“评审注意事项”，进入评审提示列表界面。

系统会根据本次检验自动默认给出“评审提示列表”，我们可对列表内容进行核对，对不适用进

行“删除”，新增可点击【选择评审提示】进入如下“选择评审提示”界面：
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在选择评审提示界面可以进行重新勾选评审提示，点击“保存”即可。

3.3.4 查看欠费情况（如有欠费时）

如果当前管理公司有欠费情况，在评审页面的左上方有有红色高亮提醒 。

可点击上方红色高亮“欠费异常风险”，打开欠费信息的具体页面，如下图所示。
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如果想要在欠费的情况下继续检验，可点击页面下方的按钮 ，打开下面的弹出页面，

选择“继续检验”，问题解决。

点击页面下方的【下一步】按钮，工作流转到下一步。

3.3.5 取消工作

如果根据业务需求想要取消本次工作，可点击申请评审页面的 ，系统会弹出维护取消

原因的页面，用户输入取消原因后，点击 完成取消工作操作。

注意：取消工作会同时将该工作的分社和总部工作流程同时取消。
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3.4. 现场检验及编写证书步骤

被指派的验船师在本步骤进行检验信息和 Form 数据的录入。本步骤的主要功能具体如下。

3.4.1 检验信息页面

左侧第一个菜单（默认），验船师在此维护首末次登轮日期以及检验地点和检验日期。此外，还

可以查看申请信息。

3.4.2 维护证书、报告、记录

点击左侧菜单“证书&报告”，右侧显示维护 Form的列表。
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3.4.2.1. 证书&报告列表中功能说明

下图标注了 Form列表中不同图标代表的功能，具体说明可查看下面章节。

3.4.2.2. 新增 Form

在“证书&报告”编辑界面点击【+新增 FORM】按钮进入 FORM选择界面。
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在 FORM 选择界面，可以通过左侧列表输入关键词进行收索查询，勾选的 FORM 会出现在右侧

列表中，点击【确定】即可。

注意：

1.已添加的 FORM不能在此处删除（在证书&报告维护界面删除）。双击只删除本次添加的 FORM。

2.载重线 FORM分为单套、多套，单套至多能够关联一次相应的干舷值（SLLi(HSC)或 SLL(HSC)

无需关联干舷值），多套可以关联多个相应的干舷值，免除证书同理。

3.4.2.3. 删除 Form

在每行 Form 后面有一个 删除图标，点击它删除当前行的 Form。
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3.4.2.4. Init Survey Info.按钮

在“证书&报告”编辑界面点击【Init Survey Info.】按钮进入“Init Survey Info.”维护界面。

在“Init Survey Info.”维护界面，可以对本次工作所有 FORM的签发日期，签发地点，证书签发

人进行统一维护。维护好证书签发人并保存后，系统会自动将所有没有签名的 Form批量签名。

3.4.2.5. Form编写入口

在“证书&报告”编辑界面点击对应 FORM 名称 或后面的 图标可进入 FORM编写

界面。注意：第一次编写证书需要先安装证书控件，参见错误!未找到引用源。。
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进入 FORM编写界面，对 FORM内容进行维护，再点击【保存】。

3.4.2.6. 输出 Form图标

在“证书&报告”编辑界面点击对应 FORM后的输出栏【output】图标进行输出。
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在 FORM输出界面，可以查看 FORM输出的状态，再次对 form进行核对。

3.4.2.7. 下载打印图标

在“证书&报告”编辑界面点击对应 FORM后的下载图标 进行下载打印。

注意：“输出”图标和“下载打印”图标的功能有些类似，区别在于点击“输出”图标会根据修改

的数据重新生成 PDF文件，而“下载打印”图标看的是上次已生成的 PDF文件，不再重新生成。

也就是说，如果修改了 Form内容，需要重新输出。

此外，“输出”图标仅在验船师编辑 Form时显示，在经理审核步骤以及文秘打印、归档步骤，仅

能看到“下载打印”图标。

如下图在 FORM下载打印界面，可以预览打印效果，点击打印图标进行打印操作。
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3.4.2.8. 证书 GSS信息维护

在每个证书前面会有一个 图标，点击它可直接维护该证书对应的 GSS信息，如下图所

示。用户可以在此维护本次证书签发动作(Action)，证书类型，有效期等内容，还可维护证书对应的下

次检验信息。此功能操作与 SSMIS2005中 GSS的证书维护页面基本一致。
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3.4.2.9. 特殊证书图标

CLL证书

列表中 CLL证书前面的图标 用于打开维护载重线信息页面，如下图所示。

打开载重线维护页面入口



64 / 151

载重线维护页面

免除证书

列表中免除证书前面的图标 用于打开免除证书的编辑页面，如下图所示。

3.4.2.10. 案卷问题查看/处理

在每行 Form 后面有一个 图标，点击打开案卷问题功能（原 SSMIS2005的 Doc Comments 功

能），如下图所示。
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当 Form 被用户提出了案卷问题后，会在列表前方有一个 图标。

3.4.2.11.Form批注功能

当 Form 已输出后，在每行 Form 后面会有一个 图标，点击会打开一个针对该 Form 输出文件

的批注功能，如下图所示。

批注图标位置
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批注功能页面

当 Form 有了批注后，会在列表前方有一个 图标。

3.4.3 生成电子证书

如果本次工作需要签发电子证书，需要进行以下操作：

第一步，检测当前船舶是否适用电子证书。打开菜单“检验数据”“船舶基本信息”，在右侧页面

找打数据项“证书模式”，根据具体情况选择“电子证书”或者“纸质，电子证书”。
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第二步，打开证书信息维护页面。入口有 2个。

入口 1：证书列表对应证书前面的 图标。

入口 2：左侧菜单“检验数据”“入级证书和检验种类维护”/“法定证书和检验种类维护”。
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打开证书信息维护页面，选择证书类型，证书签发动作选择为签发或签署，系统会弹出提示“系

统需要生成新的电子证书，是否继续？”点击【确定】按钮。

成功后，页面下方会显示出电子证书的签署按钮。

在证书签署信息维护界面可对本证书签署信息进行维护。

第三步，证书签发或签署工作做完后，在“证书&报告”界面点击【E-Cert Dispose】打开电子证

书列表。
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选中列表中需要生成的电子证书，点击界面下【Generate E-Cert】生成电子证书。

生成电子证书需要大概 5分钟左右，可通过点击【Refresh Status】按钮进行列表刷新，证书状态

变成绿色“Generated”表示生成成功。

点击每行证书上的图标 可以查看电子证书了。
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3.4.4 工作日志

位置：左侧菜单工作日志。

工作日志录入数据的操作与 SSMIS2005区别较大。页面上方为工作日志的新增区域，点击【Save】按

钮会新增一条记录，如果想要修改已添加的工作日志，需要在页面下方日志列表中选中记录，点击记

录前面的图标 进行维护。

点击【Report】可以生产检验进度报告，如下图：
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点击【Statistics】可以生产检验进度状态图，如下图：

3.4.5 检查项目表固化

位置：左侧菜单检验项目固化。

目前营运初次入级和营运转级检验工作需要固化，其它营运检验工作仅查看。

此页面查看的是该船舶主库的固化数据。
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3.4.6 新老系统检验项目固化对比（固化检查项目检查）

位置：工作维护页面新老系统检验项目固化对比。

此功能用于验船师核对新工作检验项目与 SSMIS2005固化的检查项目不一致的内容。注意，此功

能中列出的项目都是不一致的内容。

此页面的布局与“检查项目表固化”页面基本一致，点击左侧的 Form 类别，右侧会列出该类存在

的对比不一致的项目。如下图所示，页面上方的红框标识的文字是帮助内容，方便用户理解。其中：

如果右侧检验项目显示的是“适用”，说明该检查项目在新系统中适用，在老系统中不适用。

如果右侧检验项目显示的是“强制适用”，说明该检查项目在新系统中不适用，在老系统中是适

用的。此种情况系统自动将不适用设为强制适用。

新老系统检验项目固化对比页面

验船师先核对这些不一致的内容，如果发现是新系统的问题，请反馈给维护组，并注明此问题是在

SSMIS2018发现的问题还是 SSMIS2005发现的问题（因为新老系统）
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3.4.7 外挂文件

位置：左侧菜单外挂文件。

添加外挂文件

在“外挂文件”界面，选中左侧文件类型，然后点击 打开上传文件页面，填写相

应上传文件信息，选择文件，点击保存开始上传文件。
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查看外挂文件

在列表中点击图标 查看对应的外挂文件。

3.4.8 检验数据子菜单

位置：左侧菜单检验数据。

菜单“检验数据”，里面包含了一系列船舶及检验相关的子菜单信息，相当于原 SSMIS2005的菜单

“Data for First Input”，如下图所示。

3.5. 部门审核证书步骤

分社船舶经理在此步骤审核由验船师在【现场检验及编写证书】步骤维护的证书和面页信息，页

面默认显示证书&报告列表，经理可通过“下载打印”图标 查看已生成的 PDF 文件。
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3.5.1. 案卷问题维护

如果发现问题，用户可点击该证书上的图标 ，打开案卷问题页面录入问题内容。此功能相当于

SSMIS2005中的 Doc Comments功能。

在打开的页面会默认显示历史针对该 Form 已提出的问题，点击 新增一个案卷

问题。
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案卷问题列表

新增案卷问题页面

当 Form 被用户提出了案卷问题后，会在列表前方有一个 图标。

3.5.2. Form批注功能

当 Form 已输出后，在每行 Form 后面会有一个 图标，点击会打开一个针对该 Form 输出文件

的批注功能，如下图所示。

批注图标位置
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批注功能页面

当 Form 有了批注后，会在列表前方有一个 图标。

3.5.3. 提交检验数据（72小时）

分社船舶经理审核无问题后，须在 72小时内容提交检验数据。

位置：左侧菜单外挂文件。

点击 按钮，进行检验提交。
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提交完后，点击“下一步”进入【证书打印】步骤。

如果发现案卷问题需要验船师修改，就先不要提交数据，点击“上一步”流转到【修正证书】步骤。

3.6. 修改证书步骤

此步骤用于验船师修改审核发现的问题，功能与【现场检验及编写证书】步骤相同，不再赘述 3.4

现场检验及编写证书步骤。

本步骤点击下一步是【部门审核证书】步骤。

3.7. 证书打印步骤

分社船舶文秘在此步骤维护打印人和打印日期，同时可在“证书&报告”编辑界面点击对应

FORM后的下载图标进行下载打印。
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3.8. 编写报告、记录步骤

验船师可在此步骤继续编写报告、记录。功能和操作与【现场检验及编写证书】基本相同，3.4

现场检验及编写证书步骤。

此步骤的下一个步骤是【部门审核报告、记录】。

3.9. 部门审核报告、记录步骤

分社船舶经理在此步骤进行服务测量，审核报告、记录内容。

本步骤的操作大多与【部门审核证书】步骤相同，主要不同如下：
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3.9.1. 维护服务测量内容

位置：左侧菜单检验信息

此页面的“Review Doc. by Manager”内容为服务测量内容，用户根据具体情况选择选项框，同时测

量人点击 记录上确认人和日期，完成测量。

3.9.2. 提交报告数据

如上图所示，点击 ，完成报告数据提交。

如果发现案卷问题，需要验船师修改，则点击上一步按钮返回【编写报告、记录】步骤。

3.10. 分社归档步骤

分社船舶文秘在此步骤进行归档操作，可在菜单“归档清单”中维护归档清单。

点击【+添加 FORM】选择添加归档清单，点击【edit】维护归档信息。
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3.10.1. 维护归档节点信息

位置：左侧菜单检验信息

在此页面维护归档人和日期，寄送人和寄送日期等数据项。

3.10.2. 结束分社流程

所有工作处理完后，点击 结束整个分社流程，结束后该工作默认不显示在工作列表中。

3.11. 分社评审步骤（有时）

本步骤不是必经步骤，只有在本次检验是船舶目标船时，才会由“部门评审指派”下一步流转到
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“分社评审”步骤，由角色是二级单位的分社船舶经理的用户审核。

“分社评审”界面同“部门评审指派”界面相同，如下图：

本步骤由二级分社经理进行填写“Other steps confirmed to be taken by second-level unit”的内容。

3.12. 分社测量验证步骤（有时）

本步骤不是必经步骤，只有在本次检验是船舶目标船时，才会由“部门审核报告、记录”下一步流转

到“分社测量验证”步骤，由角色是二级单位的分社船舶经理的用户审核。“分社测量验证”界面同

“部门审核报告、记录”界面相同，如下图：

4. 营运检验总部流程

营运检验工作是由分社启动，总部的流程默认在工作指派步骤。注意，此时是总部用户还没有待
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办，直到分社提交检验后，系统会给“总部营运组长”角色的用户发待办，处理待审核的工作。

4.1. 工作指派步骤

“总部营运组长”角色处理本步骤。点击首页待办或列表中的【工作指派】链接打开。

入口 1 首页待办

入口 2 营运主列表

打开页面，用户在此页面指派总部的经办人，点击按钮【Staff in Charge】打开指派经办人页

面，如下图所示。

指派经办人页面，系统默认将当前用户添加到右侧已选列表中（组长），用户可在左侧选择

经办人，必要时可进行模糊查询。点击【确定】完成选择。
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此外，左侧菜单“申请评审表”可以查看分社维护的评审表信息。

点击页面下方的【下一步】按钮，工作流转到下一步。

4.2. 案卷审核及发证步骤

被指派的总部经办人处理此步骤。经办人在此步骤可以审核分社提交的证书。

4.2.1 维护服务测量信息

从待办或工作列表链接进入页面后，默认“检验信息”页面可维护本次的监控人和监控日期，已

经服务测量表相关数据项。也可以通过点击下方的【服务测量表】按钮预览服务测量表格式。

4.2.2 审核分社证书

用户可以通过切换左侧菜单“分社证书”查看分社维护的 Form 内容，如下图所示。点击列表中每

行 Form 后面的【下载打印】图标 ，即可查看 Form。
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点击 Form所在行上的图标 ，可以对该 Form 提出案卷问题，如下图所示。

点击【Add Problem】按钮弹出新增案卷问题页面，被提问的 Form 格式已经默认填好，用户维护

和选择其它选项记录。其中“问题描述”数据项新增了历史问题描述功能，可以搜索历史用户维护过的

问题内容，方便用户搜索并选择录入。

4.2.3 总部发证（如有时）

如果特殊情况需要总部发证，可切换到左侧菜单“总部证书”，通过点击右侧页面上方的按钮【新
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增 Form】来完成添加证书等 Form。

4.2.4 提交数据

如工作处理完成，可在菜单“检验信息”页面中点击【Uploaded】按钮，完成工作提交。

4.2.5 取消提交

如果总部提交数据后需要再修改数据，可在菜单“检验信息”页面中点击【Revert upload】按钮，

取消提交，取消后证书、检验等信息可继续编辑。
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4.2.6 结束工作

如果本次未发证书，且无需打印归档等后续操作，可以直接在检验信息”页面中点击“关闭工作”

按钮，结束总部工作流程。

如果总部本次签发了证书，则点击【下一步】工作流转到【工作】

4.3. 证书打印步骤

具有营运文秘角色的用户在此打印证书，并维护打印人和打印日期。

其它菜单功能与案件审核及发证步骤对应菜单功能相同。

添加到报签清单

如果本次签发了入级证书，文秘可点击上方的【Send The Class Cert.】按钮，将当前工作添加到“入

级证书报签清单”中。“入级证书报签清单”功能参见 9.3入级证书送签清单（总部）。
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4.4. 处长审核证书步骤

具有总部营运处长角色的用户可收到待办，在此步骤审核证书信息。审核无问题后，用户维护好

审核人和日期，点击下一步流转工作。

4.5. 证书复印步骤

具有营运文秘角色的用户在此复印证书，并维护复印人和复印日期。

如签发入级证书，文秘还需要维护入级证书签字的确认人和确认日期。
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4.6. 总部最终验证步骤

验船师在此步骤确认数据无误后，维护好最终验证人和日期即可。流转到下一步进入寄送归档步

骤。

4.7. 寄送归档步骤

具有营运文秘角色的用户在维护归档和寄送信息。工作完成后，点击【关闭工作】按钮结束总部

工作。

5. 数据修改子流程（分社）

分社营运检验工作提交后，如果想要查询修改检验数据，需要启动数据修改子流程。

5.1数据修改申请

在营运主列表中选中该工作，然后点列表右上方的按钮 。
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如果系统提示下面的内容，说明工作还没有进行检验提交，不需要向总部申请修改。

点击 后正常会进入申请页面，如下图所示。在下图红框处录入修改原因，然后

点击右下角的提交申请按钮，完成提交。

点击交申请按钮 可能会遇到下面提示，这说明总部还未对该工作指派经办

人，需要用户联系总部营运入级处，让营运组长给当前工作分配一个经办人处理申请操作。
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5.2维护数据修改

启动成功后等待总部审核通过，如通过用户会收到待办，点击可直接进入修改页面。

同时在营运主界面工作会产生子节点，点击工作前方的图标 展开，会看到该工作下的一个或多

个子流程。

查看子流程图标位置

子流程列表展开效果

点击“分社修改案卷”进入工作维护页面。工作指派的验船师具有维护权限。左侧菜单功能与主工

作流程基本一致，不再赘述。
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新增 Form 的说明：

新增 Form 的功能与主流程一致，需要注意的时，系统是默认按末次登轮日期搜索到适用的 Form

版本，而不是最新的 Form。业务要求也是添加与末次登轮日期相符的 Form版本。

6. 营运初次入级和营运转级

营运初次入级检验和营运转级检验由总部先启动工作，只有总部工作启动成功后，分社才能进行

关联工作操作。

6.1. 申请 CCSNO

如果待检验的船舶是第一次入级，需要先申请 CCSNO。

功能位置：营运主页面左侧菜单船舶申请 CCSNO
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打开申请页面，如下图所示，点击左侧 按钮，右侧会显示新增船舶页面。用在此维护好船

舶的基本信息，维护好点击【Save】按钮保存。

具有权限的用户在此页面下方会显示按钮 ，点击会为该船舶取 CCSNO号，并将其

添加到主库的船舶表中。

做完此操作后，总部用户再启动营运初次入级或营运转级工作。
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6.2. 总部启动营运初次入级/营运转级工作

总部启动工作的入口：营运主列表左侧菜单新建工作营运检验。

在打开的启动工作页面中，选择本次检验的类型是营运初次入级还是营运转级，见下图①位置。
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然后点击 按钮打开选择船舶页面。通过此页面上方的搜索框可以查询指定的船舶，注意

页面上方有 4种船舶/平台类型，默认显示的是“入级船舶”，因为我们刚录入的船舶还不是入级船，

所以请将选项切换到“所有船舶”或“所有海上设施”。

单击列表记录选中船舶，点击 按钮返回启动工作页面。点击【Get Job No.】总部即可启

动工作。

6.3. 分社启动营运初次入级/营运转级工作

总部启动好工作后，此时该检验还没有分社流程，需要具体执行检验的分社启动分社流程。

位置：营运主列表左侧菜单新建工作营运检验。
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在打开的启动工作页面，选将 Type of Survey (检验类型)选择为营运初次入级或营运转级.

然后点击 按钮，系统会弹出选择总部工作的页面，注意，如果总部还未启动总部工作，

分社是查不到对应的船舶的，此处请谨慎选择，不是自己分社处理的工作不要选择。
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单击列表记录选中船舶，点击 按钮返回启动工作页面。点击【Get Job No.】总部即可启

动工作。

与营运检验流程相比，营运初次入级和营运转级的流程特殊在启动工作处，其它流程步骤基本与

营运检验流程一致。

7. 进口勘验流程（分社）

与营运初次入级和营运转级一样，进口勘验需要先由总部启动总部流程，然后分社才能在启动页

面选择总部工作，否则分社无法单独先启动工作。

7.1. 启动工作入口

启动工作入口：营运主列表左侧菜单新建工作进口勘验
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在分社进口勘验启动页面，点击 按钮，打开选择总部进口勘验工作页面。

选中本次要处理的船舶，然后点击 按钮，返回启动工作页面。

在启动工作页面，点击 完成工作启动。

7.2. 登记指派步骤

登记人在此步骤可维护船舶基本信息和申请信息
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7.2.1. 指派验船师

在左侧菜单检验信息页面，点击 按钮，打开指派人员页面。

选择验船师页面，此为通用页面，与营运检验相同。

7.3. 现场勘验及编写报告

验船师在此步骤维护评估报告。

位置：左侧菜单勘验评估报告。
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进口勘验分社流程，主要是维护勘验评估报告功能是独有功能。进口勘验没有数据提交主库的操

作。其它操作在营运检验中已经描述，不再说明。

8. 分社管理员设置权限

以下功能仅分社管理员权限才有权限使用。如果分社调整分社管理员权限的人员，需要向总部申请。

8.1. 分配用户角色

位置：系统管理单位人员管理。

如下图所示，选中人员列表中的人员，然后点击右上角的图标， 打开角色设置界面。

在打开的“用户设置角色”页面，在搜索框输入关键字查询角色，然后单击左侧待选列表中的角

色，系统将其添加到右侧的已选列表中，点击确定设置完成。
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营运角色对应关系

营运工作对应的角色如下：

用户实际角色 系统角色名称

文秘 分社船舶

验船师 分社船舶验船师

部门经理（审核证书、报告、记录） 分社船舶经理

分社服务测量人员 分社营运测量人

8.2. 调整用户部门

位置：系统管理单位人员管理。

如下图所示，选中人员列表中的人员，然后点击右上角的图标， 打开角色设置界面。

在打开的“用户设置部门”页面，会展开组织机构的树状图，选中需要调整的部门，点击确定按钮保

存并返回人员列表。注意，此处原则上可以同时选择多个部门，但如无必要不要随便添加，因为此处

会影响用户对检验工作的查询和处理。
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在人员列表中每个人员有个默认部门，点击打开下拉菜单，在此处可以调整用户默认的部门。

此外，调整用户部门也可以通过左侧菜单的“人员所属单位”进行设置，其功能与上面的基本一致，

只是将机构树放在了左侧，方便用户查找。
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9. 功能模块

9.1. 查看历史工作

功能位置：营运主页面左侧菜单辅助功能历史检验工作

本功能用户查询船舶的历史检验工作，可通过上方的查询条件进行单个或组合查询。

查询出结果在下方的列表中显示。

历史工作分为新旧系统两大类，分为 SSMIS2005的旧工作，和 SSMIS2018启动的新工作。两者

的查看方式不同：
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SSMIS2005的旧工作点击列表行中的图标 查看。查询页面如下图所示。注意，由于新系统工作

流转采用的是工作流的方式，SSMIS2005不同，所以旧工作右侧菜单没有步骤。此外，旧工作不能在

SSMIS2018中重启修改工作。

SSMIS2018启动的新工作，可直接通过点击右侧菜单的步骤列表查询各个步骤的内容。

9.2. 船舶申请 CCSNO

功能位置：营运主页面左侧菜单船舶申请 CCSNO

本功能是第一次录入船舶的入口，包括营运初次入级和营运转级等船舶，需要先在此功能取

CCSNO号，审核通过后进入主库船舶表。具体操作参见 6.1申请 CCSNO

9.3. 入级证书送签清单（总部）

功能位置：营运主页面左侧菜单文秘功能入级证书送签清单。

具有总部营运文秘角色的用户可以打开此功能。点击【送签并打印】可以打印出本部门需要报签
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的入级证书清单。

入口

送签清单维护页面

9.4. 报送 EQUASIS（总部）

位置：功能位置：营运主页面左侧菜单EquasisIACS/EG。

系统会每天定时生成报送 THETIS和 EQUASIS 数据，其中 EQUASIS 每月由用户选取固定 2天进
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行手动报送（一般是每月 1号和 15号）。

总部报送人员在此页面审核 CLASS、SMC、DOC三类数据，如下图所示。

如发现数据错误，可点击该行记录签名的编辑按钮 ，修改数据，如下图所示。

SMC页面，修改数据的操作方式与 CLASS相同。
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DOC页面

下载报送文件

点击页面下方的按钮 ，系统生成寄送需要的压缩包文件。生成成功后，由总部报送人

员线下邮件寄送给 EQUASIS。

9.5. 证书空白模板下载

本功能用于用户应急利用证书的空白模板发证的功能，需要用户在预知发证环境无网络的情况下，

提前下载证书模板以应急使用。
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位置：辅助功能证书空白模板下载

在打开的页面，可在上方录入搜索条件进行查询，然后点击下图中的【下载】链接进行下载。

9.6. 个人工作统计

本功能用于验船师统计每年或指定时间段的营运检验工作。

位置：查询统计营运个人工作统计，操作如下图所示。
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此功能可以按时间段查询出本人作为担当验船师的营运检验工作，显示出工作列表，并在右下角

显示工作的数量。如需要，可以通过【导出】功能将数据导出到 Excel中。

10. 常见问题

1) 如何进入船舶营运子系统

登录 SSMIS2018系统后，在首页界面上方打开【工作】的下拉菜单，可以看到菜单中包含“营运”

和“认证”两项。

点击“营运”进入营运检验模块，点击“认证”进入认证审核模块。
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2) 如何查看我参与了哪些检验工作

进入 A7“营运”或“认证”两模块的首页，默认列出的是“我的工作”列表，该列表列出的是需要

我处理的或者我参与过的工作，默认只显示状态是“正在进行”的工作。如下图所示：

 选中［当前代办］选择框，列出等待当前用户处理的工作。

 点击［进行中］下拉列表，可以查看各种状态下的工作列表，已完成或已取消的工作可通过

该选项切换进行查询。

 点击［工作种类］下拉列表，列出的是营运或认证的工作种类，可以通过工作种类进行查询。

 可在搜索框中输入船名、登记号、步骤名称、工作控制号等关键词进行模糊查询。

3) 如何查看我所在部门有哪些检验工作

进入营/认证运首页，选择“部门工作”选项卡，默认列出的是所在部门下当前正在进行中的检

验工作，该界面相关操作与 “如何查看我参与了哪些检验工作”章节相似。

4) 我参与过的工作在我的工作列表中看不到

遇到此情况很有可能您关注的工作已经结束，工作列表默认显示的是正在进行中的检验工作，

您可以通过击右上角的查询条件［进行中］展开下拉列表，根据不同的工作状态去寻找需要的工作。
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5) 如何查看检验工作步骤信息及各步骤的详细内容

情况 1：在营运/认证首页，选中关注的工作，点击页面右侧的“ ”图标，在工作列表的

右侧会展开当前工作对应的步骤信息及主要的查询模块。

情况 2：在代办页面（或者叫：步骤处理页面），点击页面右侧的“ ”图标，同样可以

列出当前工作对应的步骤信息及主要的查询模块。

点击相关步骤的蓝色文字，可以打开对应的步骤处理页面进行查看。

6) 如何启动一个新的营运检验工作

营运检验类的工作启动入口：营运首页左侧菜单新建工作，如下图所示。

所有检验的启动入口都在“新建工作”菜单下，例如“ 营运检验”、“营运转级检验”、“ 营运初次/

重新入级(分社)”、“鲜销船营运”等等。如果该菜单下未发现相关工作种类，可能是权限不足，

如需要可联系管理员增加。
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启动入口

申请登记页面

点击【Select】按钮打开船舶选择界面。
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点击【Get Job No.】启动工作。成功后，进入下面页面。用户可维护申请日期，计划日期，检

验港口，申请方相关信息等内容。

7) 我找不到营运转级检验、营运初次入级检验如何启动

营运转级、营运初次入级、代理检验、进口勘验这几类工作，都是由总部先启动工作，然后分社

在申请登记页面，关联总部启动的工作即可，如下图所示。

如果总部还未登记工作，则分社暂无法启动上述工作。

8) 流程中的步骤如何跳转

在流程步骤的任何页面，一般会在页面的底部出现[上一步]、[下一步]的步骤跳转按钮，点击对应

的按钮即可实现步骤的跳转。

注：1、如果发现底部没有对应的按钮或按钮不可用，说明您不是当前步骤的代办人。

2、步骤之间不能垮步骤跳转，只能一步一步跳转。
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9) 工作中如何维护船舶基本信息及相关信息

打开一个营运工作的维护界面，找到左侧菜单“检验数据”并展开节点，即可看到相关数据的维

护功能，包括：船舶基本信息，船级符号和附加标志，入级/法定证书和检验种类维护，遗留/内部备

忘管理，船体/轮机特检、循环检验等功能。

10) 如何维护营运的检验种类

通常会在该工作的部门评审步骤中，点击按钮 打开。
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左侧的评审模型 Review model 是系统默认的几种检验场景，包括初次、换证、中间、附加等情况

下系统默认应出的检验种类。选中一个评审模型，然后点击确认按钮 ，系统将自动选中相关检验

种类。

除此之外，用户可以通过“所有检验种类”页面查询所有检验种类，可进行模糊查询。

11) 如何对对项目进行计费申请

在营运/认证首页，如有计费权限的用户，可点击左侧菜单“计费管理”“申请”功能按钮，

来对检验工作进行计费登记。
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点击右上角【新增计费项目】打开维护页面。

12) 如何在检验工作中编制证书、报告

维护证书。在工作的【现场检验及编写证书 】步骤窗口，先在默认菜单【检验信息】中维护好首末次登

轮日期和签发日期、签发地点。保存后，切换左侧菜单【证书&报告】，显示 Form 列表页面，用户可

在此页面新增、维护证书内容。

在【编写报告、记录】步骤的左侧菜单【证书&报告】中，可以维护报告、记录。

13) 批量打印功能

在工作编辑页面的“证书&报告”页面，右上角有【控件打印】两个功能。

点击【控件打印】按钮会列出当前工作所有已生成 PDF 快照的 Form,用户可以在此多选 Form,并

javascript:;
javascript:;
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批量打印，如下图所示。

14) 批量签发 Form功能

在工作编辑页面的“证书&报告”页面，右上角有【批量签发】功能，如下图所示。

点击【批量签发】按钮打开如下图页面。

用户可通过点击【选中所有证书】按钮来选择本工作已添加的所有证书，然后在下方的签发人中

选择证书签发人，点击【保存】完成对证书的批量签发。

用户可通过点击【选中其它 Form】按钮来选择本工作非证书的 Form，并可通过勾中/取消 Form

前的选框来自定义添加/取消选择的 Form，然后在下方的签发人中选择验船师，注意签发人可以多选，

点击【保存】完成对证书的批量签发。
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15) 如果录入营运面页信息

营运检验中，可直接在 GSS 的编辑页面中维护。同时 GSS 中关于证书、遗留备忘信息也可在页

面【现场检验及编写证书 】【检验数据】中找到，分别是该菜单下中的子功能【入级证书和检验种类维护】、

【法定证书和检验种类维护】、【遗留备忘管理】。

javascript:;
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16) 如何启动数据修改流程

为重新修改已提交数据的工作，用户可对启动数据修改流程，操作步骤如下：

1) 在工作列表中，如果该工作已经提交数据，则在“操作”一列，会显示按钮 ，点

击打开申请页面。在此页面维护好修改原因。

2) 维护好修改原因后，点击 按钮完成申请工作。

3) 分社/办事处的入级船舶经理角色审核申请，审核同意后，分社步骤自动进入【分社修改案卷

步骤】。修改好数据后，点击下一步进入【分社修改确认】步骤。

4) 在【分社修改确认】步骤提交数据，并关闭子流程，完成本次修改。

17) 启动修改后，找不到修改子流程在哪？

有两种方式找到子流程，具体如下：

a) 通过首页代办搜索工作控制号找，如下图所示：
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b) 在营运工作列表中找到，如下图所示：

18) 如何查看历史工作信息

a) 在有检验工作的情况下

进入营运/认证首页，选择主列表中的一个工作，然后点击右侧 按钮，展开右侧菜单，在菜单

中点击【历史检验信息】即可。
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下面是打开的历史检验信息工作，点击查看按钮可查看历史工作的相关信息。从 SSMIS2005 导入

的数据只能查看，不再允许重启工作。

b) 在没有检验工作的情况下查询船舶的历史工作

位置：营运主界面左侧菜单历史检验工作

如下图所示，可通过在上方查询条件区域输入船名、CCSNO等条件，查询数据即可。

此外，注意带 图标的工作是从 SSMIS2005中导入过来的，该类工作只能查看，不允许重启工作。
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19) 如何提交检验信息、报告信息

新系统的检验信息上载 SSMIS 和记录报告上载 SSMIS 分为 2 个步骤分别处理，分别是“部门审核

证书”和“部门审核报告、记录”， 步骤处理的角色是“分社船舶检验经理”（SSMIS2018 中的系统

角色）。

20) 为什么证书附件显示被锁住了，不能编辑？

新系统的证书附件 A,B,AIR、CGP、CWP 没有编辑页面，只有输出功能，它们的数据内容均在 MPd

格式中录入。

21) Form列表中证书 Code的颜色变成了红色是什么意思？

如上图所示，证书 Code 的颜色是红色的，表明这个证书有电子证书，且该电子证书已寄送。

22) 如何查询主库船舶主要的设备数据

如果没有工作，可通过菜单的【主库船舶查询】功能查看船舶设备数据。
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位置：营运模块主列表的左侧菜单主库船舶查询，具体操作如下：

查询指定的船舶，可在上面查询条件“Keyword”中输入船名、CCSNO、IMONO 等，点击【Query】

查询出结果。

点击船舶前方的图标 ，打开该船信息的查询页面。

如下图所示，在下图点击菜单“船舶模型查询”即可展开该船舶的船舶模型树，所有设备可在此查

询。
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如上图所示，以查询主机功率为例说明如何查询。

找到第一级“主推进系统(7)”（注意，数字代表下一级的记录数，每条船可能不同）。点击数字 7，

上图模型会展开下一级，点击下一级“主机(4)”中的数字 4，展开下一级主机的具体设备，可以看到“柴

油机(13)”，点击文字柴油机可以查看该设备的参数，包括主机功率。

23) 如何查询当前工作船舶主要的设备数据

在营运检验的【现场检验及编写证书】步骤页面，点击左侧菜单“船舶模型”，即可查询该船舶

在工作库中的船舶模型数据。船舶模型的操作方法见上面主库查询设备数据的方法。

24) 工作日志的进度报告没有显示日志内容。

遇到此问题请检查以下可能的情况。

a) 日志内容没有写到 Details 内容。进度报告只显示 Details 的内容，不显示 Recommendation
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内容；

b) 日志类型选择“Ship Survey”；

25) 启动工作提示有未完成工作，如何处理？

常见的有 2 种情况。

情况一：在启动工作的选择船舶列表弹出下面的提示，说明该工作在 SSMIS2005 中存在未提交

的工作。

这种情况需要联系未提交工作的分社尽快处理该工作，然后通知运维人员同步数据。同步数据后

即可启动工作。

情况二：在选择好船舶后，点击【Get Job No.】，弹出下面的提示，说明该轮在 SSMIS2018 系

统中已启动了检验工作，并且该检验工作还未提交数据。
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遇到上面的情况，可在历史检验工作中查询未提交的工作，功能菜单位置：

营运模块左侧菜单辅助功能历史检验工作。

26) 为什么营运检验工作的测量人确认按钮是灰色的，无法点击？

本工作被指派的验船师不能点击测量按钮，即验船师和测量人不能是同一个人，所以需要用另一

个未被指派的账号登录进行确认。

27) 在 CRM系统中添加了一个客户，但在新系统中选择客户时找不到？

CRM 系统需要审核新增的客户，审核通过后会推送到新系统。在添加客户时要注意维护好客户类

型，例如如果您想要将该客户作为船舶经营人，那么在 CRM 新增客户时，客户类型就要包含船公司，

而不能只选择申请方，等等。

在选择船东、船公司等所进行的客户选择器中，有【新增客户】按钮，点击可以直接链接到 CRM

系统的客户新增申请页面。
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28) 如何取消营运工作？

在工作列表中，找到指定的工作，然后在“操作”一列，会显示按钮 ，输入取消工

作的原因，确定后即可取消工作。

注意：只有工作还未提交数据的情况下才能取消工作，如果工作已提交数据，该按钮不显示。

29) 启动工作提示未生成实例模型

遇到这样的问题，大多数是 CSAD 船转 CSA 船，由于是第一次进入系统，船舶模型可能没有生成，

需要手动生成。操作如下：

选择主页面上方菜单“模型管理”“船舶数据实例化”。
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搜索到指定船舶，点击该船记录上的按钮【实例模型】。

如果该船没有生成实例模型，会出现下图的提示，此时点击右上角的【生成】实例模型。

注意，对于已有实例模型的船舶，不要再点击【生成】按钮，如有问题可联系维护人员。

30) 如何在营运转级工作中复制姐妹船数据？

目前系统提供按工作复制姐妹船数据的功能。操作方法：进入转级工作的【现场检验及发证】步

骤，然后点击左侧菜单检验数据船舶基本信息，点击下方的【姐妹船复制】按钮，系统会弹出输

入框，用户输入想要复制的船舶对应的工作控制号，输入后点击【Confirm】完成复制。

注意：此功能仅复制船舶的船舶模型，包括船舶的基本属性和设备信息。
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31) 工作中在哪查询双重船级信息？

在工作维护页面左侧菜单的“船舶基本信息”页面，点击该页面下方的按钮【双重船级外挂文件】，

即可打开维护页面。

32) 船舶基本信息中的“入级及法定类型”如何填写？

在 SSMIS2018 系统中的船舶基本信息页面，新增了数据项“入级及法定类型”，位置如下图所示。
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它的字典含义如下：

 CCS (ChinaMSA), new ship——新造入级持证船，系指 2018 年 7 月 1 日及以后签订建造合

同并按我社规范建造，且持有中国海事局国内航行海船法定证书的 CSA 船舶；

 CCS (ChinaMSA), existing ship——现有入级持证船，系指 2018 年 7 月 1 日以前签订建造

合同并符合我社当时规范的技术和检验要求，且持有中国海事局国内航行海船法定证书的 CSA

船舶；

 CCS (ChinaMSA), former CSAD ship——营运中变更入级符号的原 CSAD 船舶；

 CCS (Non-ChinaMSA)——持有公约、非公约、船旗国本地等非中国海事局国内航行海船法

定证书的其他入级船舶；

 Non-CCS classed——非 CCS 级船舶（一般为认证审核用）。

33) 在哪里维护成组收费内容？

如下图所示，位置：营运主页面左侧菜单辅助功能成组收费管理。
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成组收费管理功能默认显示与本单位相关的成组协议，可通过右上角的 添加新的成组协议；

通过 为选择的成组协议添加对应的船舶。

34) 如何添加一条新的船舶或申请 CCSNO号（转级、初次入级、代理检验）

可通过“船舶申请 CCSNO”功能添加新的船舶。具体添加方法见 6.1 申请 CCSNO
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35) CSAD转 CSA船相关问题

a) 搜索不到指定的船舶。

系统中已有的 CSAD 船舶来自总部入级处提供的 CSAD 船舶清单，有可能您的这条船舶没在清单中，

可先与总部核实。

注意：在启动工作选择 CCSNO 页面，搜索选择“所有船舶”。

b) 启动工作时，提示船级状态是 Class Withdrawn，无法启动营运工作。

此情况是该船曾经入级过 CCS,后转出。首选要与总部确定该轮是否需要 CSAD 转 CSA，总部确定后

由运维人员处理，完成后用户再启动工作。

c) 启动工作时，提示未生成实例模型。

此情况告诉运维人员，由运维人员核实老系统是否有数据需要同步，并最终生成实例模型。

36) 修改船舶的证书模式和修改船旗等功能的位置

在部门评审指派步骤，新增了调整船舶证书模式的功能，可在此调整为 P-Cert（纸质证书）,Double

Cert（纸质、电子证书）,E-Cert（电子证书）。注意，此功能原来在船舶基本信息中，现在放在评审

指派页面。

此外，修改船旗、修改船型、修改船东、修改船公司等标识从选择检验种类页面改为放在了评审指派

页面，方便选择。
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37) 遗留备忘提醒及更新

如果总部在主库添加了遗留备忘，可以通过遗留备忘页面右上角按钮 查看

并更新。

38) 在营运模块中如何查询船舶对应产品证书?

方法一：

在 A7子系统首页或任何检验工作流程步骤页面的右侧区域点击“ ”按钮，系统列出查询功

能区，在该区域点击“产品证书”图标。
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在打开的船舶产品证书查询界面中，系统默认查询本船舶的产品证书信息，也可以通过证书编号、

生产厂商、产品名称等信息进一步进行查询。也可以通过选择“所有产品证书范围”查询非本船的产品

信息。

方法二：

位置：营运模块左侧菜辅助功能产品检验证书查询

该查询可查询所有的产品证书，需要用户手动输入一个或多个条件组合查询。
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如上图所示位置，打开产品检验证书查询页面。用户可通过证书号、工作类型、单位、产品名单

等等条件进行组合查询。页面如下图所示。

39) 在营运模块中如何查询船舶审图信息？

位置：营运模块左侧菜辅助功能图纸查询（需授权）

由于总部加强权限管理，之前的审图查询功能无法下载图纸。如果想要下载图纸，需要先被授权

具体的审图工作，然后通过下面的功能进行查询。
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在此页面可查看/下载被授权的项目的图纸。图纸授权需要找各分社的图纸授权管理员申请。

40) 在营运模块中如何查询产品审图信息？
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位置：营运模块左侧菜辅助功能产品审图查询

如上图所示位置，打开产品审图查询页面。可在此页面通过输入“产品审图 Job No./CSM Code/Name

of Products/Surveyor/Yard No./Order No./Applicant File No./Applicant”其中之一的内容，进行查

询。

41) 启动修改工作后，如何修改检验地点、首末次登轮日期？

a) 打开启动工作【分社修改案卷】步骤；

b) 在该页面，展开右侧菜单，点击里面的【现场检验及编辑证书】步骤，就可以在这里修改了。

注意：打开【分社修改案卷】步骤的右侧流程步骤的其它菜单，也可以修改对应的内容。

11. 维护 Form常见问题

1. RM或 RM-M中，无法添加泵（Pump）信息，Onboard Name of Pump内容空白

需要先维护 RM 中的 Pump List 位置在 RM 左侧菜单第二项,增加泵清单后，其它的 Pump 就可以添
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加了。Heat Exchanger 同样先在 Heat Exchanger List 中先维护即可。

2. 如何维护证书中多个位置的签发人(CNL ,CON,CIG,CGC等)

像 CNL ,CON,CIG,CGC 等证书有多个位置的签发人，可以通过证书列表中的签发功能维护，如下图

所示。

点击图标 ，打开签发人维护页面，会发现该页面上方有多个签发人的选项卡（签发人二，签发

人三等），点击依次维护即可。注：不同证书此处的签发人选项卡数量不同。
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3. 循环检验项目表发布了新版本

目前循环检验项目表的 2018 版已经正式生效，如果本工作的循环检验项目还是 SSMIS2005 版，则

请将下拉选择中将版本更新为 SSMIS2018 版本，并核实数据，如有数据初始化问题可反馈给 DDM 组。

4. GSS输出后看不到起重设备的内容

如果本次对起重设备做了检验，需要在 GSS 如图位置维护 ATE 或其它内容（双击进入编辑模式）。

5. 如何修改 CLL证书编号的序号

签发多套载重线时，有时会遇到证书编号后面的序号太大不连续,如下图所示。
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处理上述情况，可以在证书&报告菜单中，找到 CLL 证书这行数据，在该数据前面有一个 水滴

图标，如下图所示。

点击它打开维护页面，调整 Cert code 中数据的序号即可。例如想要将序号改为 JS19SSS00026_2，

那么该数据就改为 CLL_2。
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6. 电子证书签署上一个位置重复出现 2个不适用 NOTAPPLICABLE

这是因为老系统已经签署不适用 NOT APPLICABLE 了，且不适用的字样带过来了，遇到这种情况，

新工作中对该证书不要再重复选择不适用选项即可。

7. CMc中的 PB(S)部分没有显示某个锅炉的内容

检查一下该锅炉在 GSS 中数据项 action 是否没有选择 Survey 动作。

8. 维护总部工作的 EHS-T或 EHS-BC的签发时间和签发地点在哪维护

在证书&报告列表上方的 中维护，此功能是公共功能，绝大多数的 Form的签

发时间和签发地点都用此数据项。
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9. 电子证书生成很久还没有生成完成，一直提示正在生成

分 2 种情况。一种是同时生成电子证书太多，导致队列排队打印。另一种是服务器生成操作出现

问题，此种情况可选择电子证书重新生成，如果还是等待很久没有完成，可与运维人员联系。

10. 电子证书签署页面空白

一般这种问题是由于该证书在本次工作没有更好新的电子证书信息。处理方法：重新切换证书签

发动作，触发“系统需要生成新的电子证书，是否继续”的提示，确定并提示成功后，记得先点击下

方的【保存】按钮。保存后，再打开【E-Cert Endorsed】按钮。

11. 电子证书本次工作应签署的内容被锁定了，无法编辑

如果您的工作还没有提交数据，出现了某次的签署内容被锁定无法编辑的情况，说明该处签署内

容被历史其它工作锁定了，此时联系运维人员协助清除历史工作对其的锁定。

12. Form 锁定无法编辑，例如证书附件 AIR、A、B，检验后信息表 STS/SE

在验船师编辑 Form时，你会发现像 AIR，A，B等证书附件“被锁住”了，只能输出。这是因为

所有证书附件的内容都在 MPd中维护，你需要现在 MPd中填写好数据，然后再输出证书附件。

STS/SE格式本身就没有编辑页面，维护好 GSS等信息后，只要点击“输出”即可生成。
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MPd是个特殊的记录，因为证书附件的内容在 MPd中维护，所以 MPd 随检验提交，即 72小时

提交，这点需要注意。

13. GSS误修改了证书，如何恢复证书信息

打开 GSS 的证书维护页面，点击下方的【重新下载数据】，系统会重新从主库下载并更新该证书

的信息，恢复原来数据。

14. 证书中的重大改建日期或合同日期在哪维护？

在工作维护页面左侧菜单的“船舶基本信息”页面，点击该页面下方的按钮【重大改建详细信息】，

即可打开维护页面。
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在此处可以维护重大改建的合同日期，改建开工、下水、试航、完工登日期。

15. GSS维护页面找不到进坞时间和出坞时间

这两个日期与坞检的检验种类关联，在评审指派步骤，打开选择检验种类页面，添加检验种类

CLS_DS 并确定，GSS 的维护页面就显示这两个日期。

16. CMc或 SSc中缺少项目，如何解决？

点击 Checklist 编辑页面下方的蓝色文字“Detail of item applicability”，打开不适用的原因界面。

http://ssmis2018.ccs.org.cn/ssmis/eform/checklist/checklistForm?formCode=SSc&formVersion=3.0&id=8a8182bd6c2360f9016c272442584b20&formVersionId=2c9882216642e99f0166434cf5020058&workId=e538eb74154249c5be914526bdc8790d&jobId=e538eb74154249c5be914526bdc8790d&r_=0.889188632662441
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在此页面可以查询每条记录不适用的原因。

17. 关于在 CSAD转 CSA检验过程中部分 Checklist、循环检验项目问题的解决方法

1、如果你发现生成的 CMc 中的 Form 不对，例如：PHS，PRO，PW 等不应该出现，你应该确认一下

在船舶基本信息页面中规范船型是否选择，需要点击选择按钮，再选择确定；

2、如果生成的轮机特别/循环检验项目不对，生成的项目数量特别少，可能的原因：

1）RM 记录没有录入数据；

2）RM 输入后没有重新生成轮机特别/循环检验项目字典。生成的操作方法如下：
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打开CMc维护页面-->点击Reload按钮-->上一步成功后回到工作维护页面，进入工作左侧菜单“特

检/循环检验项目 18 版字典”-->选择该页面上方 Machinery 选项卡-->点击 Regen（Machinery)。

18. 如何维护证书中的重大改建日期？

位置：工作维护页面的左侧菜单船舶基本信息页面下方的【重大改建详细信息】按钮。

页面如下图所示。

在重大改建列表中会显示该船舶 1 次或多次的改建信息，如果要修改数据，可地哪家右侧的【编

辑】按钮。

如下图所示，在编辑页面可以维护合同日期、改建开工日期、改建完工日期等数据项。此外，如

果想要在证书上显示改建日期，可以在数据项【关联证书】中选择指定的证书即可。
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六、 A7——认证管理模块补充说明

1. 角色说明

SSMIS2018 认证模块根据操作权限设置了不同的角色，各角色说明如下：

分社认证文秘：工作登记、打印、归档

分社认证经理：工作评审、指派、审批

分社认证验船师：工作审核拟稿、数据提交

总部认证文秘：工作登记、打印、归档

总部认证处长：工作评审、指派、审批

总部认证经办人：工作审核拟稿、数据提交

2. 与 SAMIS系统相比主要变化如下：

1) 各检验单位不需要单独安装、配置数据库和程序包，通过浏览器访问 SSMIS2018 系统网址即

可完成之前所有的操作。

2) 初次使用人员需要分社管理员根据使用人员的职责，按照 SSMIS2018 中认证角色赋予相应的

权限，否则无法开展工作。
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3) 所有认证审核船舶（包括非 CCS 级船舶）均需授予船舶登记号（CCSNO，含义扩展为 CCS 提供

服务的船舶登记号）；新的无 CCSNO 船舶可在系统中申请登记，审核通过后由系统自动授予

CCNO。

4) 部分 FORM 格式根据最新的要求进行了变更，FORM 中、英文名称没有变更，可根据 FORM 名称

来识别。

5) FORM 版本信息格式进行了统一，之前 FORM 版本信息不全的，设置了统一版本。

6) 评审与归档相关的 FORM 只能在相关步骤进行编辑和输出，在 FORM 列表即可查看，不可编辑

与重新生成。

7) 归档清单为智能生成且可编辑。

8) 数据分为工作库和主库，工作库为当前及历史工作信息，主库为工作提交后汇总的数据。

9) 新建分社工作时根据业务要求会同时登记一个相对应的总部工作。

10) 根据新的程序文件，工作控制号规则有变化

11) 非 CCS 签发的 DOC 证书可在当前船舶工作中维护。

12) 地址信息可在当前工作中独立维护，与 CRM 系统没有关系了。

13) 船舶基本信息可在当前工作中编辑。

14) 分社工作数据提交需要部门审核，分为两个阶段进行提交：检验数据提交和报告数据提交。

15) 数据提交后相应数据会被锁定，不可编辑；修改需要申请，总部批准后方可启动修改流程。

七、 查询统计

1. 营运检验相关查询

1.1 营运入级案卷统计

查询统计——>入级营运案卷统计，进入界面如下：
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登录界面后可根据案卷登记日期、检验单位检索相关的案卷数量、证书及报告签发数量，操

作界面如下：

八、 供方管理

1. 供方电子证书及面页电子化

1.1. 在签发审核电子检验文件前，请将证书运行控件升级至最新版。升级包在 ssmis2018的登录页面

中可以下载。

1.2. 如果没有上传过个人签名信息，在“我的基本信息”上传个人签名信息。
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1.3. 证书寄送邮箱来源于申请书的联系人信息，需要维护联系人的相关信息。

1.4. 工作指派步骤，在船舶基本信息中选择证书模式。

1.5. 电子证书签发：面页还是 1.0版，证书需要添加 1.1版，可单个电子证书生成，也可以全选全部

生成，也可以在证书及证书的编辑面页直接生成。

1.6. 信息提交后，寄送电子证书。
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